用人单位招用人员简章备案表

     编号：□□200□-□□-□□□□

	单位名称
	
	经济性质
	
	所属行业
	
	招用形式
	

	证件名称
	
	证件编号
	
	联系电话
	
	单位地址
	

	工作地址
	
	经办人姓名
	
	经办人身份证编号
	

	需用工种
	需用人数
	年龄
	文化程度
	招用范围
	工资待遇
	合同期限

	
	男
	女
	男
	女
	
	本地
	外地
	试用期
	试用期满后
	

	
	
	
	
	
	
	城镇新成长
	失业人员
	下岗职工
	其他
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	需另行约定的内容：
	简章备案有效期：

年     月    日至    年   月    日止

 
  备案机构签章：
                    年     月     日




注：1、用人单位在招用人员时，需同时出示单位营业执照或法人代码证原件及复印件。单
　　　　位介绍信经办人员身份证原件及复印件招用简章。
    2、招用单位从备案之日起    天之内向备案机关返回录用人员花名册
    3、此备案表填写一式两份（用人单位、备案机关各一份）
